
     
Wir suchen in Vollzeit ab sofort:           
 

Mitarbeiter Vertriebsinnendienst (m/w/d)  
 

Die Bode GmbH, mit Sitz in Henstedt-Ulzburg - nur 20 km nördlich von Hamburg entfernt, steht für 
innovative Entwicklung und Produktion von Dichtungen für den Trinkwasserkontakt und für 
Gasanwendungen. Als mittelständisches Familienunternehmen, mit ca. 150 Mitarbeitern, entwickelt und 
produziert die Bode GmbH Dichtungen und Formteile aus Elastomeren-Werkstoffen. Wir investieren 
kontinuierlich in die Zukunft unserer Firma. Mit dem bei uns selbstverständlichen Teamgeist haben wir 
Herausforderungen gemeinsam gemeistert und unsere Position im Markt gestärkt.   

Für unsere Vertriebsteam brauchen wir Verstärkung, helfen Sie uns unsere Qualitäts- und 
Wachstumsziele weiter zu erreichen. 

 
Zu Ihren Aufgaben gehört unter anderem: 
 
Ø Erfassung von Aufträgen  
Ø Disposition -> Ermittlung des Bedarfes und Erfassung von Bestellungen und Produktionsaufträgen 
Ø Terminverfolgung zu Aufträgen und Bestellungen 
Ø Kalkulation der Angebots- und Verkaufspreise / Angebotserstellung / Nachverfolgung der Angebote 
Ø Reklamationsabwicklung in Abstimmung mit der QS 
Ø Erstellung von Einkaufs- und Verkaufsgutschriften 
Ø Konsignationslagerbuchungen 
Ø Artikelstammdatenpflege 
Ø Kreditoren- und Debitorenstammdatenpflege 
Ø Bearbeitung von Vorgängen in Kunden-Portalen 
Ø Unterstützung des Projekt-Teams 

 
Was Sie mitbringen müssen:  
 
Ø Abgeschl. kaufmännische Berufsausbildung im Bereich Vertrieb und/oder Einkauf 
Ø Englisch in Wort und Schrift 
Ø Praxisorientiert 
Ø Teamfähigkeit 
Ø Serviceorientiert 
Ø Strukturierte Arbeitsweise 
Ø Ergebnisorientiertes Handeln 
Ø Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Produkten und Navision oder ProAlpha sind von 

Vorteil 

Wir bieten: 
 
Ø Arbeiten in einem wirtschaftlich gesunden Unternehmen 
Ø Tarifliche Bezahlung 
Ø Jahresleistungsprämie und Urlaubsgeld 
Ø Eine 37,5 Stundenwoche 
Ø 30 Tage Urlaub. Zuzüglich 5 Tage Urlaub oder eine zusätzliche Einmalzahlung möglich 
Ø Betriebliche Altersvorsorge 
Ø Gute Erreichbarkeit (BAB 7/AKN) 
Ø Corporate Benefits 

 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bewerbung@bode.eu ! 

mailto:bewerbung@bode.eu

